Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: RC60201 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 9837388000 sifra SKD: 81.300 Urejanje in vzdrZevanje zelenih
povrsin in okolice

Javno podjetje za urejanje okolja in storitve Zalec d.o.o.

Mestni trg 3

3310 ZALEC

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5562 ZALEC
Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: VODJA RECEPCIJE - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: ORGANIZIRA IN VODI DELO RECEPCIJE SKRBI ZA SPREJEM IN NAMESTITEV
GOSTOV, REZERVACIJE, EVIDENCE GOSTOV IN USKLAJEVANJE RECEPTORSKIH

NALOG SPREMLJA KAKOVOST RECEPCIJSKIH STORITEV OPRAVLJA DRUGE

NALOGE PO NALOGU NADREJENEGA OZIROMA DIREKTORJA, KI SODIJO V

DELOVNO PODROCJE DELOVNEGA MESTA, ODDELKA OZIROMA,

ORGANIZACIJSKE ENOTE.

Izobrazba po Klasius: 150 srednja strokovna, srednja splosna, 1013 Hotelirstvo in gostinstvo

Alternativna izobrazba: _
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _dolo€en €as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izku$nje: 6 mesecev Poskusno delo: 6 mesecev
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-tekoce govorjenje-tekoce pisanje-tekoce
Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno

2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno

4 - delo z bazami podatkov - 2 - zahtevno

3 - ra€unalniSko oblikovanje - 2 - zahtevno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti’/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Znanje ostalih drugih jezikov -
navedite v prijavi,
izkusSnje v hotelirstvu

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 10_dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po posti
kandidati naj posljejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontakt delodajalca za BO: HELENA KALIN, 059-704 146, info@storitve-zalec.si

Posredovanje ZRSZ: _napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda

Urnik dela: gibljiv/inestalen urnik

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 9.6.2026 Datum objave v prostorih zavoda: 9.6.2026
Rok za prijavo kandidatov: 19.6.2026
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